Uchwatanr..../..../2024
Rady Gminy Michatowice

zdnia e 2024 r.

w sprawie procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych naruszen prawa oraz
podejmowania dziatan nastepczych przez Rade Gminy Michatowice.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.
U. z 2024 r. poz. 1465 ze zm.) oraz art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz.U. z 2024 r. poz. 928) Rada Gminy uchwala, co nastepuje:

§1

Ustala sie procedure przyjmowania zgtoszen zewnetrznych naruszen prawa oraz
podejmowania dziatan nastepczych przez Rade Gminy Michatowice, w brzmieniu okreslonym
w zatfgczniku.

§2

Wykonanie uchwaty powierza sie Przewodniczagcemu Rady Gminy Michatowice.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.

Signed by /
Podpisano przez:

Jarostaw Stefan
Hirny-Budka

Date / Data: 2024-
12-17 12:23



Zatacznik do Uchwaty Nr
Rady Gminy Michatowice

zdnia __2024r.

PROCEDURA PRZYJMOWANIA
ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH NARUSZEN PRAWA
ORAZ PODEJMOWANIA DZIAtAN NASTEPCZYCH

PRZEZ RADE GMINY MICHALOWICE

Rozdziat |

Postanowienia ogdlne

§1
Procedura przyjmowania zgtoszen zewnetrznych naruszen prawa oraz podejmowania dziatan
nastepczych przez Rade Gminy Michatowice — zwana dalej Procedurg — powstata w
obowigzku wykonania ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024

r. poz. 928) — zwana dalej Ustawag.

§2
llekro¢ w Procedurze jest mowa o:
1) Zgtoszeniu zewnetrznym — rozumie sie przez to zgtoszenie zewnetrzne w
rozumieniu Ustawy;
2) sygnaliscie — rozumie sie przez to sygnaliste w rozumieniu Ustawy;
3) naruszeniu prawa — rozumie sie przez to naruszenie prawa w rozumieniu Ustawy;

4) Radzie —rozumie sie przez to Rade Gminy Michatowice.

§3
1. Administratorem danych osobowych zgromadzonych w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia
dotyczacego naruszeniu prawa, weryfikacjg tego zgtoszenia, podjeciem dziatan
nastepczych oraz danych osobowych zawartych w rejestrze zgtoszen zewnetrznych jest

Rada Gminy Michatowice.



Dane osobowe zawarte w zgtoszeniu, w dokumentach zatagczonych do zgtoszenia lub tez
uzyskane w toku dalszej korespondencji z sygnalistg sg gromadzone i przetwarzane
zgodnie z Ustawg, w celu okres$lonym w tej ustawie, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
Dane moga by¢ udostepniane podmiotom trzecim wytgcznie na podstawie przepiséow
prawa, w tym Ustawy. Kazdej osobie, ktérej dane sg przetwarzane, przystuguje prawo
dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

Klauzula informacyjna w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w celu przyjecia
zgtoszenia oraz przeprowadzania postepowania wyjasniajgcego na gruncie Ustawy,

stanowi zatacznik do Procedury.

Rozdziat Il

Przyjmowanie zgtoszen zewnetrznych

§4
Rada przyjmuje i rozpoznaje zgtoszenia zewnetrzne w przypadku, w ktérym zgtoszenie
zewnetrzne wskazuje na naruszenie prawa w dziedzinie nalezgcej do kompetencji Rady.
W przypadku wptyniecie zgtoszenia zewnetrznego, ktére nie dotyczy kompetencji Rady,
Rada przekazuje zgtoszenie do wtasciwego organu w terminach, o ktérych mowa w art.
34 ust. 1 pkt 4 Ustawy.
Procedura nie przewiduje mozliwosci przyjmowania zgtoszen zewnetrznych dokonanych
anonimowo.
W przypadku zgtoszenia zewnetrznego dokonanego anonimowo takie zgtoszenie
pozostawia sie bez rozpoznania, informujgc osobe dokonujgca zgtoszenie, jezeli jest taka
mozliwos$é z uwagi na pozostawienie przez zgtaszajgcego danych do kontaktu, ze
zgtoszenie pozostawiono bez rozpoznania.
Osobg upowazniong do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz do podejmowania
dziatan nastepczych, w zakresie wstepnej weryfikacji zgtoszenia zewnetrznego i dalszej
komunikacji z sygnalistg, w tym w zakresie wystepowania o dodatkowe informacje i
przekazywania sygnaliscie informacji zwrotnej, a takze do prowadzenia rejestru zgtoszen,

jest Kierownik Biura Rady Gminy.



§5
1. Zgtoszenie zewnetrzne moze by¢ dokonane pisemnie z wykorzystaniem sposobéw, o
ktérych mowa w ust. 2.
2. Przewiduje sie nastepujgce sposoby przekazywania zgtoszen zewnetrznych, co moze by¢
dokonane poprzez dedykowane kanaty zgtoszen:
1) w postaci elektronicznej za pomocy poczty elektronicznej na adres:
sygnalista.rada@michalowice.pl
2) w postaci papierowej na adres: Rada Gminy Michatowice, ul. Aleja Powstancow
Warszawy 1, 05-816 Reguty, z dopiskiem na kopercie informujgcym o tym, ze tresc
koperty zawiera zgtoszenie zewnetrzne, np.: ,zgtoszenie zewnetrzne w trybie ustawy o
ochronie sygnalistow”.
3. Zgtoszenie zewnetrzne jest przekazywane przez sygnaliste wraz z podaniem jego adresu
korespondencyjnego lub adresu poczty elektronicznej.
4. W zgtoszeniu zewnetrznym sygnalista moze zamies$ci¢ wyrazng zgode na ujawnienie
swoich danych osobowych, pozwalajgcych na ustalenie jego tozsamosci.
5. W celu umozliwienia nalezytej weryfikacji zgtoszenia zewnetrznego, zaleca sie aby
sygnalista w zgtoszeniu zewnetrznym wskazat ponadto:
1) relacje, jaka tgczy lub tgczyta go, w stosunku do podmiotu, co do ktérego
sktada zgtoszenie;
2) dane 0sdb, ktérych zgtoszenie dotyczy;
3) opis na czym polegaja lub polegaty zgtaszane naruszenia prawa;
4) wskazanie kiedy i gdzie zgtaszane naruszenia miaty miejsce;
5) wskazanie ewentualnych dowoddw, ktdre sygnalista chce zgtosié;
6) wskazanie czy zgtaszane naruszenia byty juz zgtaszane wczesniej do innych

podmiotdéw i jaki byt rezultat tych zgtoszen.

Rozdziat Il

Podejmowanie dziatan nastepczych

§6



Po wptynieciu zgtoszenia zewnetrznego dokonuje sie wstepnej weryfikacji zgtoszenia,
polegajgcej na ustaleniu, czy zgtoszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa w
rozumieniu Ustawy, oraz na ustaleniu, czy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w
dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania Rady, a jezeli nie nalezy - na ustaleniu organu
publicznego wtasciwego do podjecia dziatah nastepczych.

W przypadku wptyniecia zgtoszenia zewnetrznego, ktére po wstepnej weryfikacji, nie
zawiera informacji o naruszeniu prawa w rozumieniu Ustawy, odstepuje sie od
przekazania zgtoszenia zewnetrznego. Informuje sie sygnaliste o odstgpieniu od
przekazania zgtoszenia zewnetrznego, podajac ustalenia ze wstepnej weryfikacji
zgtoszenia.

Odstepujac od przekazania zgtoszenia zewnetrznego, mozna poinformowac sygnaliste, ze
informacja objeta zgtoszeniem podlega rozpatrzeniu w trybie przewidzianym w
przepisach odrebnych, w szczegdlnosci jako przedmiot powddztwa cywilnego,
zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia przestepstwa, skargi do sgdu
administracyjnego, skargi, wniosku lub petycji, lub moze zostac przedstawiona
witasciwym organom do rozpatrzenia w innym trybie. Poinformowanie sygnalisty nie
wptywa w szczegdlnosci na dopuszczalnosé wniesionego pdzniej Srodka prawnego, na
bieg termindw ani na tresc rozstrzygniecia lub sposdb zakonczenia postepowania.
Informacja przekazana sygnaliscie zawiera pouczenie w tym zakresie.

W przypadku wptyniecia zgtoszenia zewnetrznego, ktdre po wstepnej weryfikacji, dotyczy
naruszen prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania Rady, Rada rozpatruje to
zgtoszenie.

W przypadku wptyniecia zgtoszenia zewnetrznego, ktdre po wstepnej weryfikacji, dotyczy
naruszen prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania Rady, przesyta sie sygnaliscie
niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgtoszenia,
potwierdzenie jego przyjecia, chyba ze sygnalista wystgpit wyraznie z odmiennym
whnioskiem w tym zakresie lub sg uzasadnione podstawy sgdzi¢, ze potwierdzenie
przyjecia zgtoszenia zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty.

Rada moze nie podjg¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgtoszeniu zewnetrznym
dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wczes$niejszego zgtoszenia przez tego
samego lub innego sygnaliste nie zawarto istotnych nowych informacji na temat

naruszen prawa w porownaniu z wczesniejszym zgtoszeniem zewnetrznym. Informuje sie



sygnaliste o niepodjeciu dziatan nastepczych, podajgc uzasadnienie, a w razie kolejnego
zgtoszenia - pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty.

Po rozpoznaniu zgtoszenia zewnetrznego sygnaliscie przekazuje sie informacje zwrotng w
terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego.

W uzasadnionych przypadkach przekazuje sie sygnaliscie informacje zwrotng w terminie
nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego, po
poinformowaniu o tym sygnalisty przed uptywem terminu, o ktérym mowa w zdaniu

pierwszym.



Uzasadnienie

Na podstawie przepisu art. 18 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
do wytgcznej wiasciwosci Rady nalezy podejmowanie uchwat w innych sprawach
zastrzezonych ustawami do kompetencji rady gminy.

Niniejsza uchwata stanowi wykonanie delegacji ustawowej zawartej w art. 33 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. z 2024 r. poz. 928) zgodnie, z ktérg organ
publiczny ustala procedure przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych, ktdra okresla w szczegdlnosci tryb postepowania z informacjami o naruszeniach
prawa zgtoszonymi anonimowo.

Przyjmowana procedura umozliwia zgtaszanie naruszen prawa za posrednictwem
specjalnych, tatwo dostepnych kanatow, w sposdb zapewniajgcy rzetelne i niezalezne
rozpoznanie zgtoszenia oraz w sposdb zapewniajgcy ochrone Sygnalisty przed dziataniami o
charakterze odwetowym, represyjnym, dyskryminacyjnym lub innym rodzajem
niesprawiedliwego traktowania w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem. W zwigzku z

powyzszym podjecie niniejszej uchwaty jest w petni uzasadnione.
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